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1、用户注册及登录 

用户注册 
登录方式：使用浏览器登录,使用 Google Chrome 浏览器 85 以上版本、360 极速浏览器、edge 流浏览器问系统。 

输入系统网址，进入登录界面。 

外网域名网址：https://ctms.wzeye.cn/login.html 

内网域名网址：ctms.wzeye.cn:8086/login.html 

使用者在网络环境下，只需在登录页面输入相应的登录名、密码及校验码，通过权限校验之后便可登录该系统进行操

作。 

登录地址，点击右下角的“新用户注册”点击进入。 

院外人员与院外组织都需要进行用户账号的注册，院内人员默认为工号，默认密码为 Haitai@123，因此院内人员可不

用注册。 

院外人员与院外组织操作方法：点击“新用户注册”按钮(如图一)。 

 

图一 
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选择“院外人员注册”（如图二）。 

 

图二 

院外人员注册页面，填写用户注册的基本信息、上传资料、上传委派函，最后点击“完成”按钮，由机构进行审核，

机构审核通过就可以正常登录使用（图三）。 

 

图三 
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登录系统注意事项： 
①帐号是 CTMS 系统帐号。如果没有 CTMS 系统帐号，请先在 CTMS 系统上注册账号。账号输入正确后，验证码才会

显示出来，如果输入账号后 验证码不显示，请先检查输入账号是否正确。 

修改密码 
点击右上角的图标，进行修改密码操作，如下图： 

 
第一行是原密码，第二行是新密码，第三行是确认新密码，修改好之后点击“修改密码”按钮。如下图： 

 

 

2、待办任务（重点） 

点击左上角“任务”页面，打开待办任务界面。 

对于 CRA,待办任务是查看任务审批进度。 
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点击后列出任务列表如下： 

 

3、消息 

点击左上角“消息”页面，可查看【未读】审核消息。 
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4、项目管理 

4.1 项目列表 
点击“项目进度一览”，展示所有项目信息，项目也根据项目进展阶段进行分类，如下图所示。 

 

点击“操作”栏下的“进度一览”按钮，可查看当前项目流程的审核进度，如下图所示。 
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点击“操作”栏下的【项目资料】按钮，进入“查看页面”，可查看当前项目的基本信息、立项资料、伦理资料、合

同资料、启动会资料、结束资料、归档资料，如下图所示。 

 

进入“流程信息”页面，可查看当前项目的流程审批流程记录，如下图所示。 
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进入“稽查轨迹”页面，查看当前项目的立项相关信息修改的痕迹，如下图所示。 

 

4.2 意向申请 
流程图： 

 

操作内容：点击“意向申请”页面的 按钮，填写意向信息内容、上传文件，点击【按钮】按钮（如

下图所示），实现提交机构的操作，最后由机构审核立项信息。 
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4.3 立项申请 
流程图： 

 

前提要求：机构审核通过 4.2 中的意向审批通过，才能发起立项申请。 

操作内容：点击“立项申请”页面的【立项申请】按钮（如图 4.3.1），填写项目信息、试验信息、组织信息、人员信

息、立项申请信息，最后点击【提交】按钮（如下图 4.3.2），实现提交机构的操作，最后由机构审核立项信息。 

 
图 4.3.1 
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图 4.3.2 

4.4 合同管理 
流程图： 

 

操作内容：点击“合同审查申请”页面的 按钮，填写信息内容、上传文件，点击【按钮】按钮（如

下图 4.42 所示），实现提交 pi的操作，最后由法务审核合同流程信息。

 

图 4.4.1 
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图 4.4.2 

流程图：

 

合同盖章申请，要等合同审查通过后，方可进入盖章环节；点击“合同盖章申请”页面的【提交】按钮， 
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流程图：

 

合同终稿流程：要等盖章申请流程完毕，就可以看到刚刚的盖章项目 

 

 

 

4.5 项目补录 

操作内容：点击“项目补录”页面的 按钮，选择补录的是药物的还是器械的，填写信息内

容、上传文件，点击【按钮】按钮（如下图 4.5.2 所示） 



临床研究一体化平台用户手册                                  使用对象:CRA  版本:V1.2  日期:2026 年 04 月 15 日 

 第 13 页 共 17 

 

图 4.5.1 

 

图 4.5.2 

 

4.6 启动会 
流程图：
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点击启动会，可以看到项目启动条件，点击 进入项目信息页面，填写信息内容、上传文件，

点击【按钮】按钮（如下图 4.6.2 所示） 

 

图 4.6.1 

 

 

图 4.6.2 

 

 

 

 



临床研究一体化平台用户手册                                  使用对象:CRA  版本:V1.2  日期:2026 年 04 月 15 日 

 第 15 页 共 17 

5、伦理审查 

5.1 审查申请列表 
流程图

 

点击审查申请，可以看到项目信息，必须是已经下达批件了，才可以点击 进入项目信息页面，先选择

完审查类型，在填写信息内容、上传文件，点击【按钮】按钮（如下图 5.1.2 所示） 

 

图 5.1.1 
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图 5.1.2 

5.2 伦理缴费 
流程图：

 

点击伦理审查缴费列表，可以看到项目信息，点击 ，可以看到完成立项流程的项目，需要缴费的项目信

息页面，点击进入在填写信息内容、上传文件，点击【按钮】按钮（如下图 5.2.2 所示） 

 

 

图 5.2.1 

 

图 5.2.2 
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6、工作交接 

6.1 项目交接 

点击项目交接，可以看到新增，点击 ，进入在填写信息内容、选择传递的项目名称，点击【按钮】按钮

（如下图 6.1.2 所示），重点是传递给其他 cra 要和本 cra 是一个公司的，等机构秘书审核完成就可以看到项目信息

了 

 

 

图 6.1.1 

 

图 6.1.2 

 


